NS \\

Informe No. 003-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORlEGA SALAZAR
Viceministro de cultura
Su despacho

Estimado Viceministro: |

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACT[VIDADE§ MENSUALES conforme lo estiputado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tecmcos NGmero 6450-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 625-201 9, correspondiente al mes de septiembre del presente afo, y para el cobro
de mis honorarios le estoy presentando factura nimero 00004 pequefio contribuyente Serie
A. .

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la ‘Iaboracién de documenios oficiales.

b) Apoyar a la gestion con el Departamento Financiero los vales de combustibles para los
vehiculos y mﬁqumana del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar en la reahzacnon de la programacion de pilotos de acuerdo a las actividades del
Centro Culturqi N"hguel Angel Asturias.

d) Apoyar en la elaboracion de cotizaciones para efectuar reparaciones pequefias.

€} Apoyar en |a realizacién de inventarios de insumos y elaboracién de requerimientos
cuando sea necesar:o _ _

f) Apoyar en la elaboraci6n del informe mensual def funcionamiento de todos los servicios,
g) Apoyar en la elaboracion de expedientes para pago puntual de los servicios basicos
(agua, luz, tel fonos y otros).

h) Otras actividades afi nes al contrato.

Resultados obtenidos-é

a)Seapoyéenla gestlon de vales para combustible, necesario para vehiculos y maquinaria
del Centro Cu[turai Miguel Angel Asturias, en el mes de septiembre de 2019.

b) Se apoyo e Ia elaboracion de la programacién de los pilotos, para cubrir [as distintas
actividades (crmus&ones traslado de expedientes) del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

c) Se apoyd en 1z la elaboracion del informe de la situacion de los diversos servicios, (agua,
fuz, internet y telefono)

d} Se apoyoen|la ‘conformac:on de expedientes para pago de agua, luz, internet y teléfonos,
para que esto se efectuaran en el tiempo estipulado, en el mes de septiembre de! Centro
Cuitural Miguel Angel Asturias.

e) Se apoy0 en la gestion de pago por la reparacion y mantenimiento de los vehiculos,
propiedad det Centro Cuftural Miguel Angel Asturias, obteniendo un resultado favorable.

f} Se apoyé en el seguimiento de las actividades, (jardinizacién, pintura, limpieza)
requeridas por parte de !a Dlreccmn del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.
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g} se apQy6é en|la entrega de Boletos en los diversos eventos {(Ensambie de marimbas,
festival d deplendenéia, obra de teatro, Wenses y Lala, concierto de |2 orquesta sinfénica
nacional) reglizados en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

~ h) Se apqyd en|la coordinacion con el equipo de Mantenimiento e Infraestructura, en la
realizacion de\as actividades requeridas por la Direccién del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias. ‘ -
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